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Die Gemeinde Widen mit rund 4’000 Einwohnerinnen und Einwohner liegt auf dem aussichtsreichen und
sonnigen Mutschellen. Die gute Infrastruktur und die zentrale Lage zwischen Zürich, Baden und Wohlen
macht Widen zu einer attraktiven Wohn- und Arbeitsgemeinde.

Die Abteilung Bau und Planung führt die Bauverwaltung für die Gemeinden Bellikon und Widen mit
insgesamt etwa 5’500 Einwohnerinnen und Einwohner und sucht zur Erweiterung des Teams per sofort oder
nach Vereinbarung eine/einen

Sachbearbeiter/in Bau und Planung (Pensum 60 – 80 %)
Die Neuschaffung dieser Stelle bietet einen breiten Spielraum bei der Arbeitsaufteilung und Übernahme von
verantwortungsvollen Aufgaben. Es erwartet Dich ein gut eingespieltes Team sowie ein spannendes und
abwechslungsreiches Tätigkeitsfeld.

Die Aufgabengebiete sind:

https://www.bellikon.ch/
https://www.bellikon.ch/


Auskünfte am Schalter und Telefon, Beratung von Bauinteressenten, Architekten und Bevölkerung in
baurechtlichen oder technischen Fragen

Ganzheitliche Abwicklung von Baugesuchsverfahren (Publikation, externe Fachstellen, materielle
Prüfung, Baubewilligung, Baukontrollen, Archivierung)

Bearbeitung von Einwendungen, Beschwerden und Vernehmlassungen

Mitwirkung/Unterstützung bei Themen wie Raumplanung, Infrastruktur, Abfallwesen oder Umwelt

Vollzug baupolizeilicher Aufgaben

Administrative und organisatorische Aufgaben

Das bringst Du mit:

Abgeschlossene kaufmännische oder technische Grundausbildung (z.B. Zeichner/in, Techniker/in HF)
mit Erfahrung im Bau- und Planungswesen

Abschluss DAS Bauverwalter/in oder die Bereitschaft diesen zu erwerben

Berufserfahrung in der öffentlichen Verwaltung von Vorteil (oder Bereitschaft, Dich einzuarbeiten)

Kenntnisse im Aargauischen Bau- und Planungsrecht sowie Verwaltungsrecht

Engagierte, strukturierte, und teamorientierte Arbeitsweise

Freunde an mündlichem und schriftlichem Kontakt mit der Bevölkerung und anderen Behörden

Gute EDV-Anwendungskenntnisse (MS Office, CMI Axioma Bau)

Wir bieten Dir:

Anspruchsvolle, vielseitige und selbständige Tätigkeit in einem kleinen und erfahrenen Team

Spannende und gestalterische Aufgaben mit wählbarem Aufgabengebiet

Möglichkeiten zur Weiterbildung mit Unterstützung durch den Arbeitgeber

Moderner Arbeitsplatz und flexible Arbeitszeiten mit allfälliger Möglichkeit für Homeoffice

Zeitgemässe Anstellungsbedingungen mit grosszügigen Benefits (Parkplatz, Kaffee, Znüni etc.)

Fühlst Du dich angesprochen und möchtest Du unser motiviertes Team ergänzen? Dann freuen wir uns
darauf, Dich kennen zu lernen!

Bitte sende Deine schriftliche Bewerbung mit den üblichen Unterlagen in elektronischer Form an die
Gemeindeverwaltung Widen (m.welti@widen.ch). Für Auskünfte steht Dir Martin Graf, Leiter Bau und
Planung, Tel. +41 56 649 29 39 gerne zur Verfügung.
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