Gemeinde Bellikon
Gemeinderat

Mutschellenstrasse 19

5454 Bellikon

056 4858383

www.bellikon.ch
gemeindeverwaltung@bellikon.ch

Stelleninserat

Die sonnige Gemeinde Bellikon unterhalb vom Heitersberg zahlt rund 1'550 Einwohner und bietet
ein interessantes Arbeitsumfeld. Die Gemeindeschreiberin tritt eine neue berufliche Heraus-
forderung an. Der bisherige Stelleninhaber wurde vom Gemeinderat Bellikon als neuer Gemeinde-
schreiber gewahlt. Die Einwohnergemeinde Bellikon sucht per 1. Juli 2021 oder nach Vereinbarung
eine/n

Gemeindeschreiber - Stv. und Leiter/in Einwohnerdienste (100%)

Aufgabenbereiche

e Stellvertretung des Gemeindeschreibers

Leitung der Einwohnerdienste inkl. Stimmregisterfiihrung und Hundekontrolle
Mitverantwortung Wahlburo und Bestattungswesen inkl. Inventarisation
Ausbildung von Lernenden

Méglichkeit zur selbststandigen Betreuung von verschiedenen Aufgabengebieten

Anforderungen

e Eine abgeschlossene Verwaltungslehre oder gleichwertige Ausbildung

e Berufserfahrung in einer aargauischen Gemeinde erwiinscht

e Weiterbildung CAS Offentliches Gemeinwesen, Fachrichtung Gemeindeschreiber, oder die
Bereitschaft diese zu absolvieren
Berufserfahrung in administrativen Aufgaben der externen Bauverwaltung von Vorteil
Gute IT Kenntnisse (u.a. MS-Office, Axioma und HiSoft)
Selbststandig, belastbar, verantwortungsbewusst, flexibel und kommunikativ

Wir bieten:

Selbststandige, verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tatigkeit

Gutes Arbeitsklima in einem kleinen, jungen, motivierten und hilfsbereitem Verwaltungsteam
Zeitgemasse Arbeits- und Anstellungsbedingungen

Aus- und Weiterbildungsmaglichkeiten

Fahlen Sie sich angesprochen? Dann freuen wir uns auf Ihre schriftliche Bewerbung (Lebenslauf,
Zeugniskopien, Foto, Referenzen) bis am Freitag, 7. Mai 2021 an den Gemeinderat Bellikon,
Mutschellenstrasse 19, 5454 Bellikon oder per E-Mail an yves.weilenmann@bellikon.ch.

Weitere Auskuinfte erteilt hnen gerne der aktuelle Stelleninhaber Yves Weilenmann (056 485 83 85).
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